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DOCUMENTALES IFROEI=EC INFORMACION

S/Ss/Td DF DE CONF INT PU AG AC @r
PUBLICACIONES INSTITUCIONALES Gestion de La serie compila las publicaciones institucionales de contenido asociado con los

PROCEDIMIENTO

Libros Informacion Libro | .html .pdf aspectos ambientales, sociales, demogréficos, de flora y fauna de la Amazonia
Articulos de revista Ambiental .html .pdf Colombiana los cuales se disponen para consulta en la pagina web del Instituto.
Publicaciones digitales html .pdf Posee valor primario administrativo y técnico. Finalizada la vigencia anual, la|

informacion se conservara dos (2) afios en el archivo de gestién, luego transferir
al archivo central para su custodia por dieciocho (18) afios mas. Se debe
garantizar que la informacién en soporte fisico se encuentre debidamente|
organizada en el mobiliario de archivo o lugar designado para tal fin, y la
informacion electrénica se encuentre debidamente organizada en el repositorio
institucional o sistema de informacién designado para tal fin, identificando su
estructura légica a nivel de carpeta y subcarpetas segin la serie documental;
debidamente organizados por vigencia anual, de acuerdo con la estructura de
las TRD y al procedimiento operativo P10-026/06-07 de Organizacion de
Archivos de Gestion, se debe realizar proceso de digitalizacion para fines de
consulta. Cumplido el tiempo de retencion, se realizara transferencia secundaria
al Archivo histérico del Instituto, donde se conservaran de manera permanente
en su soporte original, ya que desarrollan valores secundarios tipo histérico y
cultural, teniendo como criterio su aporte a la memoria institucional y a la
memoria cultural del pais, de acuerdo con el Articulo 2.8.2.9.7 del Decreto 1080
de 2015.
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! FORMATO - RETENCION
DOCUMENTALES PROCESOS INFORMACION PROCEDIMIENTO
S/Ss/Td DF DE CONF INT PU AG AC @r
3800 PROCESOS Gestion de
3802 Procesos de Gestion de Informacion Sobre Informacion X 2 8 X La serie contiene informacién sobre dindmicas socioambientales y culturales de
Dinamicas Socioambientales v Culturares Ambiental la amazonia colombiana relacionadas con cambios demogréficos, sociales,
2 . . Georeferenciada .pdf - econoémicos, politicos y urbanos de la regién y de sus mdltiples interrelaciones
Imagenes satelitales georreferenciadas Siatac con el medio biofisico en donde se producen, con el fin de orientar procesos de
Mapas pdf estabilizacion social y de mejoramiento de las condiciones de vida de sus
Fotografias de campo ipa pobladores. Posee valor primario administrativo y técnico. Finalizado el proceso
Videos de campo mp4 o la vigencia anual, la informacion se conservara dos (2) afios en el archivo de
Actas de reunion pdf gestion, luego transferir al archivo central para su custodia por ocho (8) afios|
Informes técnicos pdf mas. Se debe garantizar que la informaciéon se encuentre debidamente
organizada en el repositorio institucional o sistema de informacion designado
para tal fin, identificando su estructura légica a nivel de carpeta y subcarpetas
segun la serie documental. Cumplido el tiempo de retencién, se conservaran de
manera permanente en su soporte original en el Archivo Histérico del Instituto,
ya que desarrollan valores secundarios tipo histérico, cientificos y culturales
teniendo como criterio su aporte a la memoria institucional. Se sugiere|
almacenar en formato PDF/A o uno que permita su preservacion a largo plazo,
permitiendo su acceso y posterior recuperacion, de conformidad con el articulo
2.8.2.5.9y 2.8.2.6.3 del Decreto 1080 de 2015.
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