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NIVELES DE
. SOPORTE O TIEMPO DE .
CODIGO SERIES, SUBSERIE Y TIPOS SEGURIDAD DE LA - DISPOSICION FINAL
! FORMATO - RETENCION
DOCUMENTALES PROCESOS INFORMACION PROCEDIMIENTO
S/Ss/Td DF DE CONF INT PU AG AC @r
2300 INFORMES Direccion
2309 Informes de Gestién Estratégica X 2 3 X La serie refleja el informe de resultados de acciones para la integracion de
Informe politicas ambientales nacionales, regionales y las de integracién con los paises
de la cuenca amazonica locales, la implementacién de la Politica Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién y aquellas que aportan a las metas de los|
Objetivos de Desarrollo Sostenible, reportados a la Subdireccion Cientifica.
Posee valor primario administrativo. Finalizada la vigencia anual, la informacién
se conservara dos (2) afios en el archivo de gestion, luego transferir al archivo|
central para custodia por tres (3) afios mas. Se debe garantizar que la
informacion electrénica se encuentre debidamente organizada en el repositorio
institucional o sistema de informacién designado para tal fin, identificando su
estructura légica a nivel de carpeta y subcarpetas segin la serie documental.
Cumplido el tiempo de retencién la informaciéon se elimina bajo métodos de|
borrado permanente y seguro de acuerdo con el procedimiento operativo P10-
026/06-26 de eliminacién documental teniendo en cuenta que pierde sus valores
primarios, por carecer de valores secundarios para el instituto, ya que la|
informacién se consolida en el Informe de gestién institucional que compila |a
oficina de planeacién, los cuales tiene conservacion permanente, dejando
registro en formato de Acta de Eliminacion de Documentos de Archivo y previa
aprobacion por parte del Comité de Gestion y Desempefio, de conformidad con
el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 y Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de|
2015.
Normatividad interna: Plan Estratégico Institucional 2022-2032
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c6DpIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESOS SOPORTE O FORMATO e e DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
S - Serie SERIES DF - Documento Fisico AG-Archivode  |C1_ Conservacion Total
Ss - Subserie . CO - Confidencial . E - Eliminacién . - ., ) )
) Subseries De acuerdo con mapa de procesos| DE - Documento Gestion o Instrucciones de la administracion de la serie o subserie documental.
Td - Tipos : . IN - Uso Interno M - Medio Técnico
Tipos documentales Electrénico . |AC - Archivo Central .
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