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Se elimina porque agotados los periodos de retención la documentación pierde vigencia y porque la documentación y 

la información se consolida en el Informes de Gestión de la Oficina de Planeación cuya disposición final es de 

conservación total

Contenido informativo. Evidencias del apoyo institucional suministrado por la Sede Enlace Bogotá para la gestión 

administrativa y misional del Instituto.

La eliminación de los documentos se efectuará en la vigencia siguiente a la terminación de los periodos de retención. 

Los documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervisión y control del 

responsable de la Gestión Documental. Los documentos electrónicos se eliminan mediante técnicas de borrado 

seguro bajo la coordinación de la Unidad de Apoyo informático. La eliminación de documentos debe ser autorizada 

por el Comité Institucional de Gestión y Desempeño previa la publicación durante sesenta (60) días de los inventarios 

documentales en la página Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminación de Documentos

Normas retención documental: Disciplinarios. Reglamento Interno de Trabajo. Capítulo XVII. Medidas disciplinarias 

aplicables a los trabajadores del Instituto SINCHI.

Los periodos de retención se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Informe de gestión X

Diego Fernando Lizcano Bohórquez

Subdirector Administrativo y Financiero
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OFICINA PRODUCTORA: 800 SEDE ENLACE BOGOTÁ

Código
Series, subseries y tipología documental

Disposición
Procedimiento

Retención

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

Convenciones: AG: Archivo de Gestión. AC: Archivo Central

Soporte. P: Papel. E: Electrónico. O: Otros soportes - video, audio, etc.

Soporte

Código: D: Dependencia. S: Serie documental. Sb: Subserie 

documental
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